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Az informéciés onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdése, valamint a jelen szabalyzat 1. sz.
mellékletében felsorolt tovdbbi relevdns jogszabdlyok eldirdsainak figyelembevételével a
Humén Szolgaltaté Kozpontnal (székhely: 5742 Elek, Gyulai Gt 18. ad6szdma: 18753387-2-
04) (a Tovédbbiakban: HSZK) a kozérdek(i adatok megismerésére irdnyulé kérelmek
intézésének és teljesitésének, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét az alabbiak szerint hatdrozzuk meg:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatirozza a HSZK miikddése sordn keletkezd kozérdekii adatok
megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabb4 a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossédgra hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. Személyi hatélya kiterjed a HSZK kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvdnos adatok
kezelésével foglakozé munkatarsaira és a kozérdekli adatokat kérelmezo érintettekre.

2.2. Targyi hatélya kiterjed a Humén Szolgéltaté Kozpont:
a) altal elektronikusan és/vagy manudlisan kezelt kozérdek(i adatok, kozérdekbdl

nyilvanos adatok, valamint a HSZK foglalkoztatottjainak kozérdekbdl nyilvanos
adatainak igénylésére,

b) a hatdskore és illetékessége szerint kezelésébe tartozé kozérdekli adatok
kozzétételére.
3. A szabalyzat tartalmat meghatarozé jogszabalyok és a szabalyzattal szoros

kapcsolatban all6 belsé szabalyzatok

3.1. A szabadlyzat tartalmit meghatdrozé jogszabdlyok, listajat az 1. sz. melléklet
tartalmazza.
4. Ertelmez6 rendelkezések

E szabélyzat alkalmazéasa sordn:

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy —kozvetleniil, vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb, a fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasigi, kulturdlis vagy



szociélis azonossdgira jellemz0 ismeret —, valamint az abbdl levonhatd, az érintettre
vonatkoz6 kovetkeztetés;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatarozott, egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6, vagy kozfeladatdnak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esO, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informéci6
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, 6ndllé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak

eredményességére is kiterjedd értékelésre, a birtokolt adatfajtdkra €s a miikddést szabilyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat;

kozérdekbél nyilvanos adat: a kézérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossidgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
ko6zérdekbdl elrendeli;

hozzajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes es hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfelel6
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozd
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely Ondlléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajttatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, tovdbbitdsa, nyilvanossdgra hozatala, 6sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése €s megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készité€se, valamint a
személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat kozzététele vagy barki szamdra torténé hozzaférhetdvé
tétele;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé tétele.

adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen
a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossdgra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés.

adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok osszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozéval;
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adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabdly alapjdn
kotott szerz6dést is — adatok feldolgozdsat végzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellitdé szerv, amely az elektronikus uton kotelezben
kozzéteendd kozérdekil adatot elbéllitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat

keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellat6 szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi k6zzé az
adatot — az adatfelel6s 4ltal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreéllitdsuk t6bbé nem
lehetséges.

adatzirolas: az adat azonosité jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korldtozdsa céljabol.

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése

II. Részletes rendelkezések

5. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalya

5.1. A HSZK-nak leheté6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1€vé kozérdekli adatot €s a
kozérdekbél nyilvanos adatot — az Info tv.-ben meghatarozott kivételekkel — erre
irdnyuld igény alapjén barki megismerhesse.

5.2. A kozérdeki adatok megismerésének éltaldnos szabdlyait az Info tv. 26. § - 27. §-a
rogziti.
6. A kozérdekii adatok, valamint a koézérdekbél nyilvanos adatok

megismerésére iranyulé igény (a tovabbiakban: igény), és intézése
6.1. Azigények teljesitésének felelosségi rendje

Az intézményvezeto felelds:

e az adatkezelések céljainak, tipusainak (iigyviteli, nyilvantartdsi), és az érintettek
korének meghatdrozaséért,

e a HSZK adatvédelmi és adatbiztonsdgi rendszerének kialakitdsaért ¢€s

mikodtetéséért, a HSZK altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasaért,

e az eljarasban résztvevok Info tv.-ben meghatarozott jogainak és kotelezettségeinek
gyakorlasdhoz sziikséges feltételek megteremtéséért,



az adat megismerésére vagy tovdbbitdsdra vonatkoz6 kérelem esetén az érdemi
dontés meghozatalaért,

az adatvédelmi szabdlyzat jovdhagydsdért ¢€s hatidlyba léptetéséért, a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikséges modositdsok atvezetésének ellendrzéséért,
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az adatkezelés irdnyitasaért és ellendrzéséért,

az adatkezelésben résztvevok korének kijeloléséért, jogosultsdgaik, feladataik, €s
felelosségeik meghatarozasaért.

Az adatvédelmi felelds

figyelemmel kiséri az adatvédelmet érint jogszabdly valtozasokat, €s azok alapjan
folyamatosan gondoskodik a szabdlyzat aktualizdldsardl, és a mdédositds szervezet
vezetOje részére torténod felterjesztésérol

koordinalja, sziikség szerint szervezi a szervezeti egységek vezetGinek az
adatvédelemmel €s adatigénylésekkel kapcsolatos tevékenységét,

kozremikodik az egységes adatkezel€si gyakorlat kialakitasat, és az adatvédelmet
segitd tdjékoztatasok, dllasfoglaldsok, dontések kidolgozasaban,

adatvédelmi kérdésekben segitséget nyujt a szervezeti egységek vezetdinek, és
munkatarsainak kiilonos tekintettel az érintettek jogérvényesitésének biztositdsara,

a szervezet vezetdje utasitdsainak megfelelden ellendrzi a szervezeti egységeknél a
szabdlyzat betartdsat és az adatvédelmi kontrollok alkalmaz4sat,

javaslatot tesz a szervezet vezetdjének, ha az adatbiztonsidg érdekében intézkedés
meghozatalat latja sziikségesnek,

kivizsgélja és intézi a hozza érkezd kérelmeket,

sziikség szerint kozremiikodik a kozérdekli adatok megismerése irdnti kérelmek
teljesitésében,

vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvéntartast, €s a vezetdi jovahagyast kovetden januar
31-ig a Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsag Hatésag részére tajékoztatdst

kiild a megel6z6 évben elutasitott személyes adat és kozérdekil adat igényekrol,

hat6sagi vizsgalat esetén egyiittmiikodik az ellendrzést végzokkel.

A szervezeti egységek vezetdéi felelosek:

az adatvédelmi szabdlyzat munkatarsakkal val6 megismertetéséért, €s az adatkezelés
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adatvédelmi szabdlyzatban eléirt kovetelményeinek megfelel$ végrehajtasaért,

munkatdrsak 4ltal végzett adatvédelmi tevékenység soran az Info tv. és a szakmai
teriiletiikre vonatkozé jogszabédlyok, valamint a jelen szabdlyzat eldirdsainak
betartatasaért,



az adatbiztonsdgi helyzetre vonatkozd, a feltdrt lényeges szabdlytalansdgok,
hidnyossdgok, €és a megsziintetésiikre tett intézkedések ismertetését tartalmazo €ves
jelentés minden targyév november 15-ig az intézményvezeté felé tOrt€énd
benyujtasaért,

a hataskoriikbe tartozé, kozérdekb6l nyilvdnos adatok Honlapon valo
megjelentetésének kezdeményezéséért,

a kozérdekli adatigénylésekkel kapcsolatos sajat hatdskorli intézkedéseinek
megtételéért.

Az adatkezelé munkatarsak felelgsek:

a munkakori lefrdsukban az adatkezeléssel kapcsolatban meghatédrozott
feladataiknak, és kozvetlen vezetdik utasitdsainak megfelelé végrehajtasaért,

az adatvédelmi szabdlyzatban eldirt kovetelmények teljesitéséért, az eljarasrendek
betartasaért,

a feladatellatds sordn észlelt hibdk, hidnyossidgok, kockdzatok vezetdik és/vagy az
adatvédelmi felel6s tudomaséra hozasaért,

6.2. Az igény benyujtasa

6.2.1.

6.2.2.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére, a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdekti, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnti kérelmet
barki benydjthatja

a) szoban:
e személyesen: a HSZK kozponti tigyintézés helyén munkaidében, vagy

e telefonon a HSZK k&zponti telefonszdman;

b) {irasban:
e az iltala irt igénylési formaban, vagy

e aHSZK iltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (2. melléklet);

e személyesen: a HSZK kozponti iigyintézés helyén munkaidSben: 5600
Békéscsaba, berényi tt 47. szdm

e postai Gton: a HSZK levelezési cimére: 5742 Elek, Gyulai ut 18. szam

e clektronikus tton: a hszk.elek@ gmail.com e-mail cimre kiildott levélben




6.3. A

6.3.1.

6.3.2.

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

6.3.6.

6.3.7.

6.3.8.

6.3.9.

6.3.10.

benyiijtott igények teljesitése

A kozérdekt adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére irdnyul6 igények
teljesit€sérdl a jogi munkatars gondoskodik.

A szo6ban eloterjesztett igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

a) azigényl6 szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara ebben a forméban kielégit6,

b) az igényelt adat a HSZK honlapjan vagy méis mddon mar jogszerlien
nyilvanossagra keriilt.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény széban nem valaszolhat6 meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni €s az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére frasban keriil sor.

A telefonon érkezd — kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irdnyuld —
igényekkel kapcsolatos hivdsokat a feladatkor szerint illetékes belsé szervezeti egység
vezetdjéhez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban €s — amennyiben azt a szervezet aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve
moédon kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban
nyilvanossdgra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelolésével is.

A kozérdekl adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyul6 igénynek a
tudomdsra jutdst kdvetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozdssal, hogy
annak kozértheté forméaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igényl6t a
torvény alapjan megillet6 jogorvoslati lehetéségekrol (Tdjékoztatds, helyesbités, torlés
és zdrolds, tiltakozds) vald tajékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil irdsban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell
az igénylot. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairél az adatkezel6
nyilvantartdst vezet, és az abban foglaltakr6l minden év januar 31-éig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hat6sagot.

A nyilvéantartds vezetése és a tdjékoztaté hatariddre torténd elkiildése az Adatvédelmi
felelds feladata.

A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat megismerése irdnti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészr6él — annak tarolési
modjatol fiiggetleniil — az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.



6.3.11. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a mdsolati igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentOs terjedelmi, tovdbba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl
az igényl6t az igény kézhezvételét kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

6.3.12. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a mdsolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.3.13. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozdsiara a HSZK Képviseldje
jogosult.

7. A Kkozérdekii adatszolgiltatashoz Kkapcsolodé koltségtérités osszege
megallapitasanak szabalyai

7.1. Az Info tv. 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezeld kozfeladatot elldto szerv az
adatigénylés teljesitéséért— az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedBen — koltségtéritést dllapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség mériéke
meghaladja a kormdnyrendeletben meghatdrozott, koltségtéritésként megdllapithato
legalacsonyabb dsszeget, azzal, hogy az igy meghatdrozott koltségtérités dsszege ekkor
sem haladhatja meg a kormdnyrendeletben meghatdrozott legmagasabb dsszeget. A
koltségtérités osszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést
nem igényld lehet8ségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil
tdjékoztatni kell.

7.2. A koltségtérités mértéke a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megallapithat6
koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korményrendeletben foglaltak
figyelembevételével torténik.

7.3. A koltségtérités Osszegét a szabalyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszdmolo iv” -en kell
megéllapitani.

7.3.5. A koltségtéritést az adatok masoldsa/elédllitdsa utdn, de azoknak a kérelmezo részére
torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

8. Adatvédelmi el6irasok

8.1. A HSZK adatkezelésével kapcsolatos tevékenységének jogalapjat a vonatkozd
torvények, elsésorban az Info tv., és egyéb jogszabalyok, illetve az érintettek Onkéntes
hozzéjaruldsa teremti meg. Ennek megfelelden a szervezet személyes adatot csak
meghatérozott célbél, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében kezel. Az
adatkezelés céljanak megvalGsuldsahoz elengedhetetlen, és a cél elérésére alkalmas
személyes adatokat csak a cél megval6suldsihoz sziikséges mértékben, korben, €s
ideig kezel.

8.4. A Szervezet jogszabilyi kotelezettségének megfeleléen a jelen Szabdlyzat tartalmat a
jogszabdly valtozdsokat kovetéen folyamatosan aktualizilja, és a sziikségessé valo
végrehajtott médositdsokrdl iigyfeleit, partnereit Honlapjdn az dtvezetés utdn azonnal,
de legkés6bb 5 munkanapon beliil tdjékoztatja.



8.5.

8.6.

8.7.

3.8.

8.9.

9.1.

9.2.

9.3.

Az érintettek altal biztositott személyes, illetve egyéb adatok nem egészithetok ki, és
nem kapcsolhaték ©6ssze mdas forrdsb6l szarmazé adatokkal, vagy informaciéval, a
rendelkezésre bocsatott személyes adatok ez irdnyd felhatalmazds hidnyidban — a
jogszabdlyon alapul6 adatszolgéltatdsi kotelezettség kivételével - semmilyen
kortilmények kozott nem adhatok tovabb harmadik fél szdmara.

A Szervezet altal kozzétett adatok megismerését regisztraciéhoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz
torténd hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhet6,
amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul torélni kell.

Igénylés alapjdn torténd adatszolgaltatids esetén az adatigényldé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az
esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul tor6lni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok igénybejelentd lapjan (3.
melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatds
teljesitését kdvetden ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol €s gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.

A Szervezet megfeleld hardver €s szoftver eszkdzokkel védi az adatokat kiilonosen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossdgra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az
alkalmazott technika megvaltoztatdsabol fakaddé hozzaférhetetlenné valas ellen,
tovabbd, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok kozvetleniil ne legyenek
Osszekapcsolhat6ak €s az érintetthez rendelhetdk.

A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A HSZK mint kozfeladatot ellatdé szerv a feladatkorébe tartozd tigyekben koteles
eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasat.

Az Info tv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis formdban, bédrki szdmdra, az érintett személy azonosithatésaga nélkiil,
korlatoz4st6l mentesen, kinyomtathat6 €s részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil
lemésolhaté6 médon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a lemdsolds €s a haldzati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd. A rd vonatkozd relevans adatokat a HSZK a honlapjan
(www.hszkelek.hu) dijmentesen teszi hozzaférhetdvé.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a

torvény, vagy mas jogszabdly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tévolithatok
el. A szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.
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II1. Zaro rendelkezések

10. A szabalyzat hatalyba lépésével kapcsolatos teendék

10.1. Jelen szabélyzat 2025. év janudr hé 1. napjan 1€ép hatélyba.

Elek, 2024. év december hé 30. napja

Humén Szolgaltatd Kozpent
5742 Elek,

AddsZz 1?55 38720

1Selo

Human Szolgaltaté Kozpont
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1. sz. melléklet

A Szervezet adatvédelmi tevékenységét meghatarozo fontosabb jogszabalyok

A.) Torvények

2011. évi CXIL torvény az informaciés Onrendelkezési jogrol €és az
informéaciészabadsagrél, (Info.tv)

2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérol

2015. évi CCXXIL. torvény az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok altalanos
szabdlyair6l

2023. évi CIIL torvény a digitalis allamrdl és a digitdlis szolgéltatdsok nyujtasanak egyes
szabdlyairdl

2000. évi C. torvény a szdmvitelrdl

2013. évi V. torvény a Polgéri Torvénykdnyvrol

1992. évi LXVLI. torvény a polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasdrol

B.) Kormany és miniszteri rendeletek

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kozérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérol

305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekl adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadat-keresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkoz6 részletes szabalyokrol
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2. sz. melléklet

Igénybejelent6 lap
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatdrozasa, lefrdsa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informdcidk: (X jellel vagy aldhtizassal
kérjiik az igényt jelezni):

A kozérdekl adatokat:
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni €s mésolatot is kérek,
csak madsolat forméjaban igénylem €s a mésolat
papir alapu legyen
Pendrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A maésolatot (papir és szdmit6gépes adathordozé esetén):

személyesen kivdnom atvenni

postai dton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:

a) Adatkérés idopontja: ..........cooiiiiiiiiiiii

b) Adatkozlés idOpontja: ........cooevviiiiiiiiiiiiii

c) Adat-elokészitd megnevezeése: ...........ooevuiiiiniinnnn.

d) A felmertiilt koltség OSszege: .......oovvvviiiiiiiiiniiinin,

e) Elutasitds esetén az elutasitds OKa: ........c.ooviiiiiiiiiiiiiiii e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelheté, mig az adatszolgaltatas nem
Kkeriil teljesitésre. Az adatszolgiltatast kovetden ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

N BV e e e

LevelezEsi CIM: .t

Telefonszam: ......cooviiiiiieii i, E-mail cim: ..o
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3. sz. melléklet

Elszamolé iv
a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdekil adat megismerésére irdnyul6 kérelem benytjtoja:
Kért kozérdekii adat tartalma: ..........cooooiiiiiii i
SEATOINZAGT, CIIIS 55 e 10w s e win s w312 i1 i 5 B 6855 68950 805 7 51 € m i

Az adatok meghatédrozott szempontok szerinti eléallitdsét, csoportositdsat végzd személy(ek):

Koltségtérités Osszege:

1.) Masolt oldalak szdma: .......... db

2.) Oldalanként fizetendd Osszeg: ............. Ft/oldal

3.) Misolésért fizetendd 6sszeg: 0 ...l Ft
4.) Koltségtérités osszesen: cereenens ceennes Ft

Az adatok meghatédrozott szempontok szerinti el4llitdsat, csoportositdsat végzd személy(ek)
munkaid6 raforditasit igazolom.

.................. 3200

.......... alalras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
.................... , 20..

.......... alalras
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